AZ EGYESITETT KOZMUVELODESI INTEZMENY ES KONYVTAR
VAROSI KONYVTAR

GYUJTOKORI SZABALYZATA

A gyljiokori szabalyzatban foglalt feladatok célja, hogy meghatirozza azokat az
elveket, amelyek alapjan a gyljtemény szervezése torténik. A gyljtemény az intézmény
szolgéltatasainak alapja. Igy a beszerzendd dokumentumok kdrének meghatarozasa csak a
kényvtar altal ellatott feladatok, valamint az intézmény székhelyének és vonzaskorzetének
specidlis tényez6i alapjan térténhet.

Az ellatando feladatok meghatirozasa a kdnyvtar jellege és tipusa szerint torténik. A
tiszavasvari Egyesitett Kozmivel6dési Intézmény és Kényvtar - Varosi Konyvtar altalanos
gyujtékord, nyilvanos kézmiivelGdési/telepiilési konyvtar. A beszerzendd és megérzendd
dokumentumok kérét ez alapvetden meghatarozza.

Az 1997. évi CXL. torvény a muzedlis intézményekrol, a nyilvanos kényvtari ellatasrél és a
kozmivelodésrél rendelkezései értelmében:

60/B. § (1) A konyvtér gytijtokorét, a gyljtemény fejlesztésének, megdrzésének, a kényvtari
dokumentumok archivaldsanak szempontjait a konyvtar fenntartdja éltal jovdhagyott
gyijtokori szabalyzatban kell meghatarozni. A gyiijtdkori szabélyzatot a konyvtar
nyilvanossagra hozza.”

A konyvtar jellegén és tipusan tilmenden a telepiilés demografiai, gazdasigi és kulturalis
jellemzdi egyardnt meghatdrozzék a gylijtemény Osszetételét is. Ezek szambavétele képezi
jelen szabalyzat alapjat.

A konyvtar jellegét és feladatait az 1997. évi CXL. térvény a kulturlis alapellatisrél és a
kulturdlis targyi orokség védelmérdl hatdrozza meg. 49 §-ban leirja, hogy "A nyilvanos
konyvtar alapfeladatai:

a). alapcélkitiizéseit kiildetésnyilatkozatban és az allam illetve a fenntarté dnkormanyzat altal
jovahagyott alapitd okiratban kézzé teszi;

b). gylijteményét folyamatosan fejleszti, megdrzi €s rendelkezésre bocsatja;

c). tajékoztat a konyvtdr és a nyilvanos konyvtari rendszer dokumentumairdl és
szolgaltatasairdl;

d). részt vesz a kdnyvtarkozi klesénzésben;
e). statisztikai adatokat szolgaltat."

A tiszavasvari Egyesitett Kézmivel6dési Intézmény és Konyvtar - Varosi Kényvtar
gylitokore kiterjed a magyar kdnyvkiadasra, annak minden 4gara, de a szakkényvekbo!
elsOsorban azokat vélogatja ki, amelyek a tdjékoztatashoz sziikségesek. A fentick alapjan a
tiszavasvari Varosi Konyvtar jellegébdl eredd alapfunkcidjat a kdvetkezdkben hatarozzuk
meg: mint altaldnos gyQjtdkorl, nyilvanos, telepiilési konyvtarnak alapfeladata a Tiszavasvan
varosdban és annak vonzéskorzetében él6 lakossag egészét szolgald telepilési konyvtari



ellatds biztositdsa. Arra hivatott, hogy allomanydban 1évé dokumentumaival és kényvtéari
szolgaltatasok kozvetitésével maradéktalanul kielégitse a varosban és vonzaskérzetében
jelentkezd igényeket.

2. 12 A kdnyvtar tipusa

A tipusba sorolas a konyvtarak nagysdgrendjéb6l, a kényvtari rendszerben elfoglait helyébél
¢s a szolgaltatdsok mélységebSl kovetkezik. Konyvtarunk varosi/telepilési, nyilvanos
kdzmivelddési kdnyvtar, ennek megfeleléen:

- A nemzeti kdnyvtermésbdl gylijti az irodalom tartalmi egészét, valogatva a telepiilési
nyilvanos konyvtarakban felmeriils igények alapjan.

- A magyar nyelven megjelent kézikdnyvek és 4ltalanos segédkonyvek gazdag készletével
rendelkezik.

- Vélogatva gyiijti a magyar hirlap- és folydirattermést a pénziigyi kerettdl fiiggden.

- Gytjti Tiszavasvéri varosra és vonzaskérzetére vonatkozé kényveket, periodikakat, fotokat,
filmeket €s egyéb dokumentumokat, aprényomtatvanyokat.

- Audio-vizualis részlegében gyiijti a CD lemezeket, DVD-ket, videdkat, CD-ROM-okat,
hangoskonyveket, melyek tartalmukkal szervesen illeszkedik a kényvtar gyljteményébe.

- Torekszik a helyi sziikségleteknek megfeleléen beszerezni a nem hagyomanyos
dokumentumokat.

- A 14 éven aluli fiatalok konyvtari ellatisat gyermekrészlegével szolgilja. Szamukra
alkalmas gylijteménnyel rendelkezik.

A fentieket figyelembe véve az egyes miivek példanyszémanak megallapitasandl az
allomanybeszerzési keret fliggvényében mindenkor figyelemmel kell lenni a tajékoztatas, a
kolesonzés, a gyermekrészleg igényeire.

A konyvtar jellegébol és tipusabol kovetkezd gytijtékori hatarokat, ezen beliil a gyiijtés

melységét, tagozodasat az altalanos tirsadalmi, hasznéldi igény, a telepiilés jellege, kulturalis
szintje és intézményi ellatottsiga, gylijteménye szabja meg,

2.13 Varosi kimyvtari funkeidk

A kényvtar feladata, hogy a telepiilési kényvtari szolgaltatasokkal, valamint a tudoményos és
szakkonyvtarak — szolgaltatisainak kozvetitésével elésegitse a lakossag 4ltaldnos és
szakmiveltségének gyarapodasat, elésegitse a felnéttek és a gyerekek iskolan kiviili
miivel6dési, tanulasi, tovabbképzési, olvasasi igényeinek kielégitését.

2.2 Tarsadalmi igények

2.21 Altaldnos igények

A fteriilet jellegétd] fliggetleniil a tarsadalmi igények altalaban az alabbi tevékenységekhez
kapcsolodnak:



Munka

Ide soroljuk azokat az igényeket, amelyek a munkdval, a termelés és kozigazgatas
iranyitasdval, a vallalkozasokkal, a kereskedelemmel, mezigazdasaggal, a kdzalkalmazottak
tevékenységével, vagyis a lakohely teriiletén fellehetd nagyobb foglalkozasi csoportok
munkéjaval kapcsolatban felmeriithetnek. A beszerzendé dokumentumok szintjét a
felhasznalok vérhaté igényei hatdrozzdk meg. Ezen igények kielégitéséhez konyvek,
folyoiratok, audio-vizualis és szamitastechnikai dokumentumok szilkségesek.

Tanulas, szervezett oktatas

Azok az igények tartoznak ide, amelyek a szervezett oktatdssal, tanuldssal kapcsolatban a
tankdnyveken tulmenden jelentkeznek az altaldnos iskola, a kbzépiskola, felsdoktatds és a
felnbttoktatds, illetve a nem iskolarendszeri tanulds formain. Az itt jelentkez6 igények
reszben szakkdnyvekkel és szakfolyodiratokkal, hagyoméanyos és nem hagyomdnyos
dokumentumok biztositasaval elégithetok ki.

Onképzés - nmiivelés

Ide soroljuk azokat az igényeket amelyek egyrészt a nem szervezett keretek kozott folyd
Onképzés (tanulds) terén, masrészt az eredeti szakmatdl eltéré ismeretek megismerése, a
muvelt ember sokoldalu tdjékozddasa soran felmertilnek. Az dnmiivelés és dnképzés széles
kore és lehetdségei miatt elvileg egyetlen szakteriilet sem rekesztheté ki a gylijtésbsl. A
kdzmiivelodési konyvtaraknak készen kell éllniuk a szakmai tovabbképzésben, az
atképzésben résztvevok, a szakkorsk és a palyazatra késziilék segitésére.

Szérakozas, kikapcsolodas

E feladat elsdsorban a szépirodalmi allomanycsoport alakitdsa valamint a képes folydiratok
szempontjabol jelent tennivalokat. A beszerzésnél figyelembe kell venni a kdnyvek irodalmi
szinvonalat, de a potencialis olvasoi igényt is, amely nem csak az értékes irodalomra terjed ki.

2.22 Specidlis igények

Az éltalanos tdjékoztatds igényén til kényvtarunk vélogatva gylijti egy-egy hivatds, szakma
vagy munkakér ellatidsdhoz szitkséges irodalmat is.

2.221 Tajékoztatas

A konyvtari tajékoztatds irdnti igény Tiszavasvariban kiterjed a konyvtdri szolgaltatas
majdnem valamennyi hagyomdnyos formajara. A ténybeli és szakirodalmi tajékoztatas
alapvetd eszkozei a kurrens és retrospektiv bibliografidk, repertoriumok, a magyar nyelven
megjelend altalanos- ¢és szaklexikonok, bibliografiai szintézisek és a szémitégépes
adatbazisok. A gyermekrészlegnek is rendelkeznie kell a megfeleld tajékoztatasi
segédeszkozdkkel.

2.222 Helyismereti szakkonyvtari szolgaltatasok

Az igénybevevlk kore igen széles, kiterjed a kozigazgatasi dolgozoktél az énkormanyzati
képviselékon, az also-, kozép- és fels6foku oktatasban tanitokon és tanuldkon til, az
érdekl8do olvasok széles korére. Gytijtjiik a varosra, a varosban élt vagy sziiletett, a varosban
€16, illetve Tiszavasvarival valamilyen kapcsolatban 1évé személyekre vonatkozé irodalmat, a
dokumentum fajtajatol fiiggetlenil (kivéve a levéltari anyagot).



3. Részletes gyiijtési utasitas
3.1 Altalanos kikotések
3.11 A gyiijtés mélysége

A tiszavasvdri Egyesitett Kozmiivelodési Intézmény és Kényvtar - Virosi Konyvtar
gvljtéksre a feladatainak megfeleléen 4ltalanos. Gydjti a tdrsadalomtudomanyi, a
termeszettudoményi, az alkalmazott tudomanyi és az egyes tudoméanyagakra vonatkozo
atfogé tudomanyos miiveket, az ismeretterjesztd irodalmat, a szépirodalmi, az ifjusigi és
gyermekkonyveket. Gy(jti a varos jellegének, profiljanak megfelel miiszaki, mezdgazdasagi
szakirodalmat. Kiemelten gylijti az irodalom, a torténelem, a miivészetek és a helyismeret
irodalmat.

3.12 Vilogatds, teljesség, kiemelés

A tiszavasvari Egyesitett Kozmiivel6dési Intézmény és Konyvtar - Varosi Konyvtar tipusaboél
¢s méretébdl eredéen nem tdrekedhet valamennyi teriileten teljességre. Altaldban valogatva
gyljtink. Az alapszintli, a kézépszintii és a felsd szintil szakirodalmat is csak vélogatva
tudjuk beszerezni. Teljességre torekedve gytijtjtik a helyismereti jellegli dokumentumokat,
valogatva a  tirsadalomtudomanyi, miivészeti, irodalmi, térténelemtudomanyi,
természettudoményi, alkalmazott tudomanyi, muveket, valamint a magyar nyelvii
szépirodalmat.

3.13 Idéhatarok

Alloménygyarapitésunk elsésorban az tjonnan megjelend, korszeri ismereteket tartalmazd
konyvekre terjed ki, esetenként azonban régebben kiadott kényveket is beszerziink
amennyiben kultirtdrténeti értéket képviselnek. Beszerziink, vagy ajandékként elfogadunk
minden ma is hasznosithaté tartalmi értékkel rendelkezd konyvet amennyiben anyagi
helyzetiink lehetévé teszi, s iranta igény jelentkezik, a kiadési idejétdl fiiggetleniil.

3.14 Nyelvi keretek

Allomanyunk nagyrészt magyar nyelvit dokumentumokbdl all. A nyelvtanuidst szeretnénk
segiteni, ezert a gyakrabban tanult nyelvekbé! folyamatosan kis gyljteményeket alakitunk.
Elészeretettel vasarolunk kétnyelvii kényveket felnétt és gyermek olvaséink részére egyarant.

3.15 Kiadvanytipusok

A tiszavasvari Egyesitett Kozmivel§dési Intézmény és Konyvtar - Varosi Kényvtar
gyujtékérebe az alabbi dokumentumféleségek tartoznak: konyvek, folydiratok, heti- és
napilapok, hanglemezek , kazettdk, videokazettdk, CD-k, DVD-k, CD-ROM-ok,
hangoskdnyvek, szamitogépes lemezek, kéziratok, fénymaésolatok, térképek, fotok,
aprdnyomtatvanyok.

3.16 Példanyszam
A varhat¢ igényeknek megfelelden egyes keresett kényvekbél célszerii lenne tébb példany

beszerzése, amennyiben a konyvtdr anyagi helyzete, az allomanybeszerzési kerete ezt
lehet6vé teszi.



4. Kiilongyijtemények. Elkiilonitett kényvtiri egységek gyijtokiri utasitisa
4.1 Olvasotermi kézikonyvtar

A kézikonyvtar alloményat az altalanos tajékoztatdshoz, illetve tajékozddashoz, az irodalmi és
egyéb targya és a tajékoztatdshoz szitkséges magyar nyelven megjelent kézikonyvekkel,
killonféle tajékoztatasi segédletekkel gyarapitjuk. Ide keriilnek az értékesebb, gazdagon
illusztrdlt kiadvanyok, itt helyezziik el a gytijtékorbe tartozo bibliografidkat, az egyes
tudoményagak legfontosabb monografiait, kalauz jellegt szintéziseit, az altalanos é&s
szaklexikonokat stb. A hagyoményos konyvtari anyagokat kiegészitik a szamitégépes
adatbazisok, CD-ROM-ok, melyek a tajékoztatas €s az egyéni ismeretszerzés nélkiilozhetetlen
eszkozei.

4.2 Segédkonyvtar

Itt helyezziik el a kényvtari szakirodalmat, a kényvtartudomény és a kézmiivelédés alapvetd
kézikdnyveit, a modszertani kiadvanyokat. A feldolgozd munka segitésére itt talalhatok az
allomanygyarapitas és feldolgozas kérdéseivel foglalkozo elméleti és gyakorlati Gitmutatdst
ado kényvek valamint a szabvanyok, ETO-tablazatok.

4.3 Folyodirat részleg

A megvasarolt periodikak jelentds részét 1-5 éven belill kiselejtezzik, tartdsan azokat a
folyéiratokat Orizziikk meg, melyek avuldsa csak hosszi id alatt, s akkor is csak részlegesen
kovetkezik be. A helyismereti vonatkozdsi idGszaki kiadvanyok teljes kérét megbrizziik,
kottetjiik.

4.4 Zenei részleg

Zenei részlegiinkben a hanglemezek, CD-k, DVD-k, kazettak, videokazettak talalhatok. A
hangz6 anyag jelentds részét a komolyzenei felvételek képezik. Beszerzend6k ezeken kiviil
valogatva az értékesebb kdnnylizenei felvételek, a jazz- €s a népzene dokumentumai és a
nyelvi €s irodalmi lemezek, kazettak. Mikrobarazdas lemezeinket 6vjuk, érizziik, anyagi
lehet8ségeink szerint igyeksziink minden fontosabb miivet korszert adathordozén, CD-n,
DVD-n is beszerezni.

Részletezve:

- Alloméanyunk atfogé képet adjon a zeneirodalom egeszérdl. A kiemelkedé alkotok mellett
tartalmazza a kevésbé jelentds, de egy-egy zenei korszakra mégis jellemz6 szerzok miiveit.
Nem elhanyagolhaté a kortars alkotasok beszerzése. Teljességre torekedve gylijtjiik a magyar
zeneszerzOk felvételeit.

- Toreksziink az ismert eléadémiivészek jelesebb felvételeinek beszerzésére,
- Gytijtékoriinkbe tartoznak a népzenei - elsésorban a magyar - felvételek. - Igen nagy igény
mutatkozik a kénnylizenei felvételek irant, ezeket azonban ennek ellenére csak valogatva

gytijtjiik, a legkivalobb egyiittesek és eléadomiivészek lemezeit szerezziik csak be.

- Beszerezziik a nyelvtanulishoz sziikséges hangzé anyagokat, itt a beszerzésnek csupan az
anyagi korlatok szabnak hatart.

- Gytjtjiik az irodalmi CD-ket, hangoskonyveket,



- Celunk, anyagi lehet6ségeink fiiggvényében, hogy gazdag gyljteményt alakitsunk ki, 1épést
tartva a fejlédéssel, biztositanunk kell olvasdink szaméra a legkorszeriibb tajékoztatasi
eszkdzoket, a legljabb szakirodalmat és szépirodalmi munkékat is.

4.5 Helyismeretei gyiijtemény

E gylQjtemény célja a helytdrténeti anyag megbrzése, a kutatémunka tAmogatasa, az
egeszséges lokalpatriotizmus kialakitasa a varos polgaraiban, valamint a helyi kdzigazgatasi,
gazdasdgi tevékenység és az oktatds tamogatisa. Ennek megfelelden teljességgel gyijtiink
minden olyan dokumentumot amely Tiszavasvari véros természeti vildgara, gazdasagi és
kulturdlis életére, foldrajzéra, tdrsadalmi viszonyaira, tSrténetére, hagyomanyaira,
népszokasaira és egyéb emlékeire vonatkozik. Gyiijtékoriinkbe tartozik:

- A Tiszavasvériban sziiletett és a varos életében jelentds szerepet jatszo személyek ¢életével,
munkassagaval kapesolatos kiadvanyok;

- Helyi vonatkozasti miivek kézirata, pl. naplok, levelek, dolgozatok, képviselo-testileti
Jegyzokonyvek, minden olyan anyag, amely nem levéltari anyagok;

- Teljeskoriien beszerezziik a kiadas helyétél fiiggetleniil az olyan nyomdatermékeket,
amelyek a vérosra vonatkoznak;

- Valogatva gylijijiik Szabolcs-Szatmér-Bereg megye fontosabb helyismereti vonatkozési
anyagat;

- Gylijtjlik a vérosrdl és kérnyékérol készitett térképeket:

- Teljes kortien gytijtjiik a helyi sajté termékeit, valamint teljességre t6rekedve az Orszagos
periodikakban megjelend tiszavasvari vonatkozésu cikkeket, hiradésokat;

4.6 A gyermekrészleg gyiijtokire

A gyermekkdnyvtar feladata a 14 éven aluli olvasdk kiszolgaldsa, ezen beliil az 6nallé
ismeretszerzés lehetdségének megteremtése, az iskolakkal valo kapesolat révén az iskolai
oktaté-nevelé munka segitése, valamint a gyermekolvasék felkészitése a felnétt részleg
hasznélatara. Ezek figyelembe vételével kell kialakitani a gyermekkonyvtar allomanyat.

4.61 Kézikényvtar

A kézikdnyvidr bizonyos fogalmak tisztazésahoz, az iskolai anyag bovitéséhez, a gyermekek
sz0kincsenek és fraskészségének fejlesztéséhez nyjt segitséget. Az ismeretek gyarapitasanak,
a tények, adatok ellenérzésének is fontos eszkoze. Rendszeres hasznalata felkésziti a
gyermekeket arra, hogy késébb munkajukat tokéletesebben végezhessék a kényvek
segitségével. Cél, hogy a kényv, az adatbazisok hasznalata is munkaeszkdzzé valjon.
Mindezek figyelembe vételével beszerezzik a gyermekkényvtdr részére az altalanos
lexikonokat és a szamukra jol hasznalhat6 szaklexikonokat, egy-egy tudomany osszefoglald
kézikdnyveit, szétarakat, képzémuvészeti albumokat, a szorakozas, a jaték, a sport konyveit,
Osszefoglalo fOldrajzi, életrajzi, torténelmi munkékat, valamint az egyes népek térténetét
bemutatt irodalmat. Beszerezziik a szépirodalmi antoldgiakat, versgyiijteményeket, egy-egy
eseményhez kapcsolodd musor-osszedllitasokat. A kézikonyvtar sszedllitasanal szem eldtt
tartjuk a hasznalok életkori sajatossagait.



Helyet kapnak a kézikonyvtarban azok a pedagdgiai, mddszertani kiadvanyok, a kényvtari
munkéra vonatkozé irodalom, a pedagégusok szdmara megjelend Gtmutatok, amelyek a
gyermekkdnyvtaros szamara feladatai ellatasihoz sziikségesek.

A gyarapitas modjai

- Vasarlas: Onkormanyzati koltségvetési Osszeg, pélyazati, tdmogatasi forrasok,
érdekeltségndveld tamogatas, SZJA 1% felajanlas figgvényében torténik.

- Ajandek: a kdnyvtdr meghatarozott példanyszémban elfogad ajandékként felajanlott
dokumentumokat, tiszteletpéldanyokat, de csak a gyiijtott dokumentumtipusokat, s
azokat, melyek illeszkednek a gy{ijtékorébe.

- Kotelespéldany:  vérosi  konyvtar a helyi vonatkozasi  sajtétermékekbol
kotelespéldanyt kap.

Alloményapasztas

Az dllomanyapasztds az Aallomény alakitésénak éppen olyan fontos része, mint az
allomanygyarapitas. Alloményapasztésra a kdvetkezd esetekben keriil sor:

- a rendszeres 4llomanygondozas sordn tartalmilag avultnak nyilvéanitott kényvek kivonasa;

- az évek Ota nem koblesonzétt kdnyvek kivonasa;

- elvesztett, megrongalodott dokumentumok selejtezése.

Az apasztast rendszeresen, legalabb évenként kell elvégezni, a selejtezési jegyzOkdnyvek
dokumentumtipusonként és az apasztas okainak megfelelden késziilnek.

Az allomanyapasztas szempontjai:

- elavulas

- folospéldany

- természetes elhasznaladas, rongalodas

- hidny.

A szépirodalmi milvek esetében leggyakoribb szempont a rongalédas, szak-és ismeretterjesztd
irodalom esetében az elavulas és a rongéalodas.

Az dlloményapasztisra vonatkozd elbirasokat az 1997.évi CXL. térvény tartalmazza.

»00/A (3) A kinyvtari dokumentumok nyilvantartisdnak tartalmat, a nyilvantartds vezetésére
vonatkozo szabalyokat, a kényvtari dokumentumok selejtezésének, tovabba az 4llomanybol
vald kivezetésének szabdlyait a miniszter rendeletben éllapitja meg. A koényvtar Altal
nyilvantartott dokumentum csak e torvényben és a miniszter rendeletében meghatarozott
esetekben és modon vezethetd ki az dlloméanybél.

(4) A koényvtar gondoskodik a koényvtiri dokumentumok feltarasardl, rendelkezésre
bocsatasarol és az archivaldsra vonatkozé szabdlyok figyelembevételével torténd
megorzéserdl.

(5) A konyvtari allomany ellendrzésének szabalyait a miniszter rendeletben hatarozza meg.”

Jelenleg a kényvtari dllomany ellenérzése, leltarozasa és dlloménybél valé térlése, kivondsa a
3/1975 (VIIL17) KM -PM rendelet alapjan torténik.



A kényvtari dokumentumok beszerzésénél figyelembe vessziik a hasznalét, olvasoi igényeket,
ennek érdekében, olvaséi, hasznaloi elégedettségvizsgalatot végziink évente.

Tiszavasvari, 2016. szeptember 12.

......................................................................................

Bohacs Jozsef Kuicsar Laszléné
igazgato kdnyvtarvezetd






